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Глава 12.
Диаграммы
Очевидно, вы достаточно хорошо ориентируетесь в данных, с которыми работаете. Однако если показать свежеотпечатанную таблицу коллеге или клиенту на презентации, они запутаются в столбцах цифр и мало что поймут.

И здесь на помощь приходят диаграммы, на которых эти загадочные цифры превращаются в кружочки, линии и полоски. Демонстрируя числа в виде картинок, хорошо разработанные диаграммы помогают представить информацию более доходчиво и наглядно, чем большие объемы цифр. Подчеркивая тенденции и сравнительные факторы, диаграммы могут рассказать то же самое, что и колонки цифр, но гораздо четче и выразительнее.

Excel облегчает представление всех данных или их части в виде диаграмм нескольких видов. Более того, диаграмма автоматически обновляется при изменении данных, на которых она основана. В этой главе рассказывается, как создавать, улучшать и печатать диаграммы, построенные на основе данных из электронных таблиц Excel. В следующей главе будет описано несколько дополнительных способов улучшения внешнего вида уже построенных диаграмм.

Как пользоваться Мастером диаграмм
Мастер диаграмм Excel выполняет вместе с вами, шаг за шагом, процесс создания диаграммы, спрашивая, по мере необходимости, на основании каких данных строить диаграмму, какого типа она должна быть и какими специальными свойствами — например, легендой или заголовком — должна обладать. Мастер диаграмм предлагает массу различных вариантов и значительно облегчает вам жизнь.

1. Выделите данные, на основе которых будет построена диаграмма. Обязательно включите сюда заголовки строк и столбцов. Если вы случайно забудете это сделать, данные всегда можно будет выбрать позже, в одном из диалоговых окон Мастера диаграмм. Убедитесь, что в выделенную область не попали итоговые ячейки, иначе диаграмма будет искажена.
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2. Выберите из меню Вставка команду Диаграмма или щелкните на кнопке Мастер диаграмм на панели инструментов.

3. В изображенном на этом рисунке первом диалоговом окне Мастер диаграмм выберите понравившийся вам тип и подтип диаграммы и щелкните на нем. Вкладка Нестандартные содержит еше около двух десятков видов диаграмм. Если хотите посмотреть на образец выбранной диаграммы, щелкните на кнопке Просмотр результата. После того, как выбор будет сделан, щелкните на кнопке Далее.
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4. Во втором диалоговом окне можно выбрать диапазон данных для построения диаграммы. Если изображенная в окне диаграмма выглядит как нужно, щелкните на кнопке Далее. В противном случае можно, выбрав опцию Ряды в строках, построить диаграмму по строкам таблицы, а не по столбцам. Можно также изменить диапазон данных, щелкнув на кнопке [image: image3.jpg]


и выделив новую область таблицы с помощью мыши. Вкладка Ряд служит для работы с наборами данных, которые используются в качестве меток оси X. Для перехода к следующему шагу щелкните на кнопке Далее. 
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Примечание
[image: image24.png]


Для сохранения диаграммы не требуется никаких специальных процедур. Они сохраняются вместе со всей рабочей книгой, независимо от того, находятся ли они на отдельных листах или на листах, содержащих другие данные.
Совет
Начиная со второго диалогового окна Мастер диаграмм, можно, щелкнув на кнопке Назад, вернуться к предыдущему диалоговому окну и изменить установленные перед этим параметры. О том, как вносятся коррективы в уже готовую диаграмму, будет рассказано ниже в этой главе, а также в главе 13. Чтобы прервать процесс создания диаграммы на любой стадии, щелкните на кнопке Отмена или нажмите клавишу Esc.
5. Третье диалоговое окно Мастера диаграмм предлагает широчайший спектр свойств диаграмм. Помимо всего прочего, здесь можно ввести название диаграммы и названия осей координат, включить или отменить линии координатной сетки и указать, следует ли включать в диаграмму легенду и где она должна находиться. Здесь было бы полезно провести небольшое исследование и определить, какие свойства доступны в этом диалоговом окне. Они различаются в зависимости от вида диаграммы. Когда с этим будет покончено, щелкните на кнопке Далее.
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6. В последнем диалоговом окне Мастера диаграмм можно выбрать, где будет находиться вновь созданная диаграмма. Ее можно поместить на уже существующий рабочий лист. Такие диаграммы называются встроенными. Для этого выберите режим Поместить диаграмму на имеющемся листе и выберите из списка рабочий лист, на котором разместится диаграмма. Диаграмму можно поместить также на отдельный лист. Для этого выберите режим Поместить диаграмму на отдельном листе и, если хотите, введите имя этого листа в расположенной рядом строке. Лист диаграммы — это специальный рабочий лист, содержащий только диаграмму, без данных, на основании которых она построена. После этого щелкните на кнопке Готово.
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7. Если решено разместить диаграмму на одном рабочем листе с данными, она появится на предварительно выбранном месте. Если на этом месте уже есть какие-то данные, диаграмма может закрыть некоторые из них. О том. как изменить расположение и размер диаграммы, читайте в следующей главе. С появлением диаграммы на экране может появиться также панель инструментов для работы с диаграммами.
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8. Если был выбран режим размещения диаграмм на отдельном листе, она будет помещена на лист диаграммы, который будет добавлен к рабочей книге. Обратите внимание на то, что диаграмма занимает этот лист практически полностью.

Совет
Переименовать диаграмму можно точно также, как и таблицу: дважды щелкните на названии, введите новое название и нажмите клавишу Enter.
Как изменить тип диаграммы
Excel предлагает пользователю такое количество типов диаграмм, от которого просто глаза разбегаются. Не впадайте в панику от того, что затрудняетесь сделать окончательный выбор или даже не вполне помимаете, что собой представляет каждый тип диаграмм. Чтобы во всем этом разобраться, стоит лишь немного поэкспериментировать с различными типами диаграмм и выяснить, какие из них способны выразить ваши мысли наиболее наглядно.

1. Чтобы внести изменения в диаграмму, размещенную на отдельном листе, активизируйте этот лист.
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2. Из меню Диаграмма выберите команду Тип диаграммы.
[image: image9.jpg]Ausrpama | Oko _ Cripaska

T avarpane,





3. Появится диалоговое окно Тип диаграммы, почти ничем не отличающееся от первого диалогового окна Мастер диаграмм, о котором шла речь на предыдущем развороте. Выберите тип и подтип диаграммы и щелкните на кнопке ОК. 

[image: image10.jpg]Mactep auarpams (war 1 us 4): Tun auarpambi

T

Cl
et Tpadmc
0

J: Touerran
M C oBnacrm
@ Komuceen

Iy Neneercosan
(@ nosepcocrs
2 Myspoconan
i Sveesn

<=
<=

Kpyrosan avarpanmia, Otofpaxast
B7Ta K3KAOTO 3HaeH B OBULYIO
ey,

Mpochorp pesyneTaTa

a = |





Совет
Чтобы убрать с экрана панель инструментов Диаграмма, можно отменить ее в диалоговом окне, появляющемся по команде Панели инструментов из меню Вид. Но еще лучше щелкнуть на кнопке закрытия панели инструментов (в верхнем правом углу, с изображенным на ней крестиком.)
Примечание
Если при выделении диаграммы, вставленной в рабочий лист, вы дважды щелкнули на ней, вместо того чтобы щелкнуть один раз, на экране появится диалоговое окно Формат области построения специального вида. Пусть это вас не волнует; отмените это окно (щелкните на кнопке Отмена или нажмите клавишу Esc) и снова один раз щелкните на диаграмме клавишей мыши, чтобы выделить ее, если она не выделилась после двойного щелчка.
4. Чтобы изменить тип диаграммы, вставленной в рабочий лист, сначала щелкните на ней. Вокруг диаграммы появится рамка с квадратными маркерами, свидетельствующими о том, что эта диаграмма выделена. Данные, которые используются для построения диаграммы, выделяются в таблице с помощью рамки с маркерами. Обратите также внимание на то, что на панели меню взамен элемента Данные появился элемент Диаграмма.
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5. Как и раньше, воспользуйтесь командой Тин диаграммы из меню Диаграмма и из появившегося диалогового окна Тип диаграммы выберите тип и подтип диаграммы.

6. Тип диаграммы, так же, как и прочие ее атрибуты, можно изменить с помощью панели инструментов Диаграммы. Чтобы она появилась на экране (если ее там еще нет), воспользуйтесь командой Панели инструментов из меню Вид и в появившемся диалоговом окне включите режим отображения на экране панели инструментов Диаграммы.
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7. Когда панель инструментов Диаграммы появится на экране, тип диаграммы— как вставленной в рабочую таблицу, так и расположенной на специальном листе — можно быстро изменить. Работая со вставленной в рабочий лист диаграммой, убедитесь, что она выделена. Щелкните на указывающей вниз стрелке рядом с кнопкой Тип диаграммы, после чего выберите нужный тип диаграммы из раскрывшегося списка. 
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Внимание!
В Excel имеется несколько типов "трехмерных" диаграмм. (Они помечены в описании как "3-D".) Эти диаграммы впечатляюще выглядят на экране, однако не всегда таковы на бумаге. В частности, при черно-белой печати в таких диаграммах бывает сложно разобраться. Кроме того, некоторые виды информации в трехмерном исполнении трудно визуально оценить и провести сравнение. В таких случаях помогает здравый смысл: если выбрана трехмерная диаграмма, и в результате все изображенное на ней, за исключением разве что рамки, потеряло всяческий смысл, вернитесь к двумерному варианту и посмотрите, не решит ли это проблемы.
Как менять названия осей координат и всей диаграммы
Ввести название диаграммы, а также осей X и Y можно в процессе ее создания с помощью мастера диаграмм ChartWizard, как уже описано в этой главе. Однако эти названия можно легко добавлять, изменять и удалять приведенным ниже способом.

1. Если диаграмма, название которой нужно изменить, размещена на отдельном листе, активизируйте этот лист. Если же диаграмма вставлена в рабочую таблицу, выделите ее. Помните, что выделенная диаграмма всегда заключена в рамку из квадратных маркеров.

2. Из меню Диаграмма выберите команду Параметры диаграммы.
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3. Появится диалоговое окно Параметры диаграмм, очень похожее на третье диалоговое окно Мастера диаграмм, о котором шла речь в начале этой главы. Активизируйте вкладку Заголовки. Если она не находится на переднем плане, щелкните на ее ярлычке. Во вкладке будут перечислены все названия, используемые в данной диаграмме.
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4. Введите или измените одно или несколько из перечисленных здесь названий. Обратите внимание, что в зависимости от типа диаграммы доступны названия различных ее элементов. После этого щелкните на кнопке ОК, и все внесенные изменения вступят в силу. 
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Примечание
Названия осей имеет смысл вводить только для тех типов диаграмм, которые построены в прямоугольной системе координат. Круговые диаграммы, например, не имеют осей, и Excel предусмотрительно не тратит вместе с вами времени на ввод заголовков осей для этих типов диаграмм.
Примечание
Помимо названий диаграммы и осей координат, с помощью диалогового окна Параметры диаграммы можно изменить много других свойств, диаграммы, например, удалить или добавить линии координатной сетки, изменить место легенды, а также добавить метки, показывающие, сколько процентов составляет каждый фрагмент диаграммы.
Совет
Удалить легенду можно точно так же, как и заголовок диаграммы или оси координат. Для этого щелкните на легенде (вокруг нее появятся маркеры выделения) и нажмите клавишу Del или щелкните на легенде правой кнопкой мыши и выберите команду Очистить из появившегося контекстного меню. Можно воспользоваться также панелью инструментов Диаграммы и щелкнуть на кнопке Легенда, в результате чего легенда будет удалена, если она была, или появится, если ее прежде не было.
5. Можно также изменить существующие названия непосредственно на самой диаграмме. Для этого выделите нужное название, щелкнув на нем, щелкните еще раз в том месте, куда хотите поместить точку вставки, после чего измените надпись, как при работе с любым текстовым процессором: для перемещения точки вставки пользуйтесь клавишами управления курсором, вводите необходимый текст и удаляйте лишнее с помощью клавиш Del и Backspace.

6. Для удаления названия диаграммы или оси координат щелкните на нем (после чего вокруг него появятся маркеры выделения) и нажмите клавишу Del. Тот же эффект получится, если щелкнуть на названии правой кнопкой мыши и из появившегося контекстного меню выбрать команду Очистить. 
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Как напечатать диаграмму
Вывод на печать диаграммы мало отличается от вывода на печать обычной таблицы Excel. Однако здесь есть несколько тонкостей. В частности, в случае, если диаграмма вставлена в рабочую таблицу, можно напечатать как саму диаграмму, так и диаграмму вместе с данными таблицы.

1. Для вывода на печать диаграммы, расположенной на отдельном листе, активизируйте этот лист и щелкните на кнопке Печать на панели инструментов. Можно также воспользоваться командой Печать из меню Файл, что позволит настроить режим печати.
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2. Для печати диаграммы, встроенной в рабочую таблицу, сначала выделите ее.
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3. Щелкните на кнопке Печать. Будет напечатана одна лишь диаграмма, без остальных данных, расположенных в этой рабочей таблице.

4. Чтобы напечатать диаграмму вместе с остальной информацией, находящейся на том же листе, убедитесь, что диаграмма не выделена. Если нужно отменить выделение, нажмите клавишу Esc или щелкните на листе в любом месте за пределами диаграммы. Убедитесь также, что диаграмма правильно размещена относительно остальных данных. (О том, как изменять размеры диаграммы и ее положение на листе, читайте в следующей главе.) 
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Примечание
Подробности печати в Excel обсуждаются в главе 5. Многие из описанных там стандартных приемов применимы и к диаграммам. В частности, при печати диаграммы также можно изменять масштаб печатаемого изображения, ориентацию страницы, размеры полей и т.п.
Совет
Если у вас черно-белый принтер, а на диаграмме представлено много данных или серий данных, которые при такой печати сливаются, можно сделать следующее. Выделите диаграмму, выберите команду Тип диаграммы из меню Диаграмма, в появившемся диалоговом окне Тип диаграммы щелкните на вкладке Нестандартные и выберите на ней один из типов черно-белых (B&W — black-and-white) диаграмм. Если результаты все еще не удовлетворяют вас, попробуйте изменить вручную цвета или узоры заливки отдельных элементов диаграммы, как описывается в следующей главе, в разделе "Как изменить цвета диаграммы". Этот процесс несколько более трудоемок, однако дает возможность лучше контролировать результат.
5. Для большей уверенности сделайте предварительный просмотр перед печатью, позволяющий увидеть, как будет выглядеть отпечатанный лист. Если диаграмма выделена, при просмотре это сразу выяснится, поскольку помимо нее на странице ничего не будет показано. Кроме того, в этом режиме видно, как расположены друг относительно друга диаграмма и остальные данные.
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6. Щелкните на кнопке Печать на панели инструментов. На этот раз диаграмма будет напечатана вместе с таблицей, как показано на основном рисунке.

Примечание
Если диаграмма размещена на отдельном листе, ее нельзя напечатать на одной странице с данными, на основе которых она построена.
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